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如果您需要在实验动物中心开展实验，您可以参考一下流程进行操作。 
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用户通用使用手册 

一、网站注册及登陆 

1.1 校内用户注册及登陆 

1.1.1 校内用户注册 

操作流程：江苏大学首页-综合门户-实验动物中心。 
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1.1.1 校内用户登陆 

 

 

1.2 非校内用户注册及登陆 

1.2.1 非校内用户注册 

注册网站地址：https://larc.ujs.edu.cn/  

点击注册---非校内用户（账户密码登陆） 
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1.2.2 实名认证（非校内用户注册） 

实名认证，非校内用户注册时，需要提供实名信息资料，可通过上传

证件照片的方式进行提交。 

操作流程：在个人中心---个人设置---实名认证页面，点击【提交实

名认证】按钮，弹出页面上传证件照片进行提交即可，如下图所示： 

 

 

1.2.3 非校内用户登陆 
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1.3 加入课题组 

每一位用户必须加入一个课题组，以便正常使用网站。 

操作流程：个人中心---个人设置---课题组，申请加入新的课题组进

行选择课题组即可，您可以提醒课题组负责人或管理员进行审核。如

下图所示：  
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二、培训预约 

进入实验动物中心开展动物实验必须参加且通过中心准入培训和考

试！ 

登陆后在首页点击培训预约，也可点击快速通道处 1.培训预约； 

 

点击预约准入培训！ 
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    选择自己所要预约的准入培训，点击申请； 

 

    确认准入培训课程时间和地点，核对无误后点击提交确认； 

 

准入培训预约成功后系统会提示提交成功，请按照规定的时间

前往规定的地点进行现场培训； 
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现场培训完成后，可参加线上考试，点击现场培训 

 

    选择在线考试 

 

    认真阅读考试要求后，点击开始考试 
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考试题目为随机题目，答题完成并检查完毕后提交 

 

考试通过后系统会发放培训编号并发送培训通过通知，通过后可在个

人中心查询到自己的培训编号，即可在中心申请动物实验伦理审查和

动物实验。 
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三、动物伦理审查 

3.1 动物实验伦理审查 

实验动物伦理审查是申请动物实验的必要步骤，通过中心准入培训后

将鼠标置于首页动物伦理审查，会弹出下拉菜单，分别为动物实验伦

理和基金项目伦理，点击动物实验伦理或选择 2.伦理申请可打开动物

实验伦理审查申请页面。 

 

请务必确认为动物实验伦理申请填写页面，导师基金项目及编号如不

能弹出下拉菜单，请联系课题组负责人或管理员将自己添加进项目成

员。请严格按照表格要求、动物伦理和福利原则并结合自己的实验方

案 填 写 该 申 请 表 。（ 麻 醉 药 物 使 用 参 考 ：

https://larc.ujs.edu.cn/cms/11415.html） 
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    填写核对无误后点击提交申请，并联系课题组负责人或课题组管

理员进行审核。课题组审核完成后，等待中心审核。 
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    中心审核完成后，可在个人中心我的伦理申请里看到该动物实验

伦理的状态为评审通过。如中心审核未通过，请按系统提示重新完善

动物实验伦理，动物实验伦理通过后可申请动物实验。 

 

论文发表伦理审查证明 

实验完成后如需论文发表伦理审查证明可在我的伦理申请—审查证

明处，新建新的审查证明申请。 
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在申请目的下拉菜单选择论文发表，选择自己申请通过的动物实验伦

理（实验已完成），填写论文标题，上传申请附件（Word 文件形式，

包含论文中涉及到动物实验的所有实验方案）。 

 

审查证明中心审核通过后，可在审查证明处看到审核通过，可在审查

意见处下载论文发表审查证明电子档。 
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3.2 基金项目伦理 

用户需加入课题组后，方可申请项目基金伦理审查。 

3.2.1 提交基金项目伦理审查 

操作流程： 点击“动物伦理审查---项目基金伦理”，弹出页面填写伦

理信息进行提交即可，如下图所示： 

 

 

注意事项： 

课题组负责人可以进行项目基金伦理申请，审核流程为：（1）课题组

负责人所提交的伦理申请，将送至所在学院的科研秘书处进行初审（2）

科研秘书通过后，将送至中心进行审核。 

课题组内成员可以进行项目基金伦理申请，审核流程为：（1）课题组

成员所提交的伦理申请，将送至课题组负责人或课题组管理员处进行

审核，（2）将送至所在学院的科研秘书处进行初审，（3）科研秘书通

过后，将送至中心进行审核。 

中心将于每周三进行集中伦理审查，请各位申请者注意截止的时间节

点。 
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3.2.2 查看暂存的伦理申请 

您可以在个人中心---我的伦理审查---基金项目伦理里查看。

 

 

3.2.3 查看评审进度 

您可以通过个人中心---我的伦理审查---基金项目伦理里查看。 
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3.2.4 查看审查证明 

审查结束后，您可以在个人中心---我的伦理审查---审查证明里查看。 
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四、动物实验申请 

    动物实验申请可点击：首页动物实验申请 或 快速通道 3.实验申

请 开始申请流程。 

 

进入实验申请页面后按要求上传实验室安全知识考试合格证书（PDF）

和填写签字完的安全承诺书（PDF 或图片），并勾选同意所有协议，

核对无误后提交实验申请。 
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提交实验申请成功后联系课题组负责人或课题组管理员审核。 

 

    课题组审核通过后会提交到中心进行审核，如审核通过，个人中

心我的实验管理处会显示当前状态为审核通过，可申请订购动物；如

审核未通过，应按中心反馈意见重新修改提交。 
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五、动物订购 

动物订购分为内购（中心购买动物，可自提和中心饲养）和外购（从

合格供应商处购买动物到中心饲养）。 

 

5.1 内购 

在首页选择内购后进入动物信息页面，可在此页面选择自己所需规格

的动物加购和购买。 
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5.1.1 自提 

自提动物仅用于临时解剖取样，非长期饲养！请确保动物尸体在动物

领取后 48 h 内送回中心（动物尸体接收时间：上午 8:00-11：30；下

午 14:00-17:00）。需要自提动物请选择自提，注明自己所需要的动物

年龄、体重、性别、数量等信息，动物自提时间仅可以选择次日至 14

天后的时间。确认订单信息提交成功后请联系课题组负责人和课题组

管理员审核动物订购订单。 

 

课题组审核完成后，订单会提交到中心审核，中心审核通过后，系统

会发送消息通知，此时个人中心我的动物订购该订单显示已确认，请

按时到中心领取动物；如审核未通过，可电话联系中心咨询。 
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5.1.2 内购动物中心饲养 

内购动物中心饲养需要完成准入培训、动物实验伦理申请和实验申请。

选择中心饲养，注明自己所需要的动物年龄、体重、性别、数量等信

息，动物发放时间仅可以选择次日至 14 天后的时间。注意同一个实

验方案中所有购买的动物品系和性别不能与伦理方案中不符，数量不

可超出伦理中的动物数量。 
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中心饲养需要选择对应动物饲养单价（包括普通饲养、糖尿病鼠饲养

和免疫缺陷鼠饲养）以及合适的笼位数量，中心会最终根据伦理方案

分配笼位。确认订单信息提交成功后请联系课题组负责人和课题组管

理员审核动物订购订单和饲养申请。 

 

课题组审核完成后，订单会提交到中心审核，中心审核通过后，工作

人员会给所订购的动物分配笼位，系统会发送消息通知，此时个人中

心我的动物订购中动物订购订单状态为已发放，动物饲养订单状态为

正在饲养。可在个人中心中我的饲养管理查看笼架和笼盒位置。 
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5.2 外购 

外购动物中心饲养需要完成准入培训、动物实验伦理申请和实验申请。

注明自己外购动物的年龄、体重、性别、数量等信息，动物到达时间

仅可以选择次日至 14 天后的时间。注意外购动物来源仅可以为通过

中心质检的合格供应商；同一个实验方案中所有购买的动物品系和性

别不能与伦理方案中不符，数量不可超出伦理中的动物数量。 

中心饲养需要选择对应动物饲养单价（包括普通饲养、糖尿病鼠饲养

和免疫缺陷鼠饲养）以及合适的笼位数量，中心会最终根据伦理方案

分配笼位。确认订单信息提交成功后请联系课题组负责人和课题组管

理员审核外购动物订购订单。 
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课题组审核完成后，外购动物订单会提交到中心审核，中心审核通过

后，系统会发送消息通知，请按申请时间将外购动物和外购动物合格

证送至中心，动物接收后，工作人员会给所订购的动物分配笼位，个

人中心动物饲养订单状态为正在饲养。可在个人中心中我的饲养管理

查看笼架和笼盒位置。 
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六、动物饲养管理 

内购动物中心饲养和外购动物完成后，可在个人中心我的饲养管理处

查看并管理自己的笼位。 

 

实验过程中需要分笼可选择繁育分笼申请笼位，实验结束或需要

处死动物可选择对应笼盒点击提交清除笼盒申请。 
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清除笼盒完成后可在我的实验管理处—正在进行的实验选择结束实

验，实验完成。 
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七、科研技术服务 

登陆后，点击：网站首页-科研技术服务，可提供动物技术服务、仪

器设备服务和实验室预约。 
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7.1 动物技术服务 

动物技术服务主要是对各类动物的实验技术服务进行申请； 

操作流程：首页---科研技术服务---动物技术服务---立即申请，点

击【立即申请】填写相关信息进行提交即可，如下图所示： 

 

点击立即申请后，出现如下界面，请根据提示填写相关信息，点击提

交，即完成动物技术服务的申请。待课题组和实验动物中心后台管理

人员审核通过。（根据课题组设置，决定是否需要课题组进行审核。） 
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7.2 仪器设备服务 

仪器设备服务主要是对仪器设备进行预约； 

操作流程：首页---科研技术服务---仪器设备服务---预约，点击【预

约】填写相关信息进行提交即可，如下图所示： 

 

点击预约后，出现如下界面，请根据提示填写相关信息，点击提交，

即完成仪器设备服务的申请。待课题组和实验动物中心后台管理人员

审核通过。（根据课题组设置，决定是否需要课题组进行审核。） 
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7.3 实验室预约 

操作流程：首页---科研技术服务---实验室预约---预约，点击【预

约】填写相关信息进行提交即可，如下图所示： 

 

点击预约后，出现如下界面，请根据提示填写相关信息，点击提交，

即完成实验室预约的申请。待课题组和实验动物中心后台管理人员审

核通过。（根据课题组设置，决定是否需要课题组进行审核。） 

 
 


